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JUNTA DE FREGUESIA DE COSTA DA CAPARICA

MAPA DE PESSOAL — ANO DE 2019

Dando cumprimento ao estipulado no artigo 29° da Lei n°® 35/2014, de 20 de junho, foi
elaborado o Mapa de Pessoal em anexo, o qual indica o nimero de postos de trabalho
necessarios para a prossecucao e o exercicio das atribuicdhes e competéncias, assim como
para o desenvolvimento e realizacdo dos objetivos e das actividades previstas para o ano de
2019, acompanhando o mesmo a proposta de orcamento do respetivo ano.

Costa da Caparica, 17 de dezembro de 2018

0 ORGAO EXECUTIVO

O Presidente

O Secretario

O Tesoureiro

19 Vogal

2° Vogal
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JUNTA DE FREGUESIA DE COSTA DA CAPARICA

MAPA DE PESSOAL - 2019

Numero de postos de

e PN - Cargo / Carreira trabalho
Atribuicdes / Competéncias / Actividades go / ) / OBs.
Categoria
Ocupados A criar

SECRETARIA
- Apoio aos Orgdos Autarquicos (executivo e deliberativo) - Preparacdo de documentacio para
reunides, elaboragdo de propostas e respetivas atas, execugdao das deliberacgdes;
Gest3o financeira - Elabora¢do dos documentos previsionais e de prestagdo de contas,
conatabilidade e tesouraria;
Recursos Humanos - Procedimentos concursais, férias, faltas e licencas e gestdo de vencimentos; Assistente Técnico 8 o
Patrimoénio - Atualizagdo permanente do patrimdénio da Junta de Freguesia;
Elei¢cdes e manutencdo de dados no SIGRE;
Atendimento Publico - Emissdo de atestados, licengas de canideos, posto de atendimento do SMAS
(cobrancas/contratos e outros) e diversos servigos;
Expediente Geral - Gestdo de correspondéncia e arquivo.

SECTOR DE OBRAS E MANUTENCAO
Cumprimrnto do Acordo de Execugdo e Contrato Interadministrativo celebrado com aCMA -
Manutencdo e execugao de obras diversas nas escolas, rede viaria, muros e muretes, parques Assistente Operacional 6 o
jardins e outros espagos publicos.
Conducdo de veiculos ligeiros
SECTOR DE EQUIPAMENTO URBANO, AMBIENTE E SANEAMENTO - Admissdo deum

Cumprimento do Acordo de Execugdo e Contrato Interadministrativo celebrado com a CMA -Recolha Motorista de Pesados
de monos e apas de jardim, manutengdo e limpeza dos espagos verdes, manutengdo e reparagdo de Assistente Operacional 6 1 (reforgo de equipa de
mobilidrio urbano. recolha de monos/aparas
Conducgédo de veiculosligeiros e pesados de jardim)

CEMITERIO
fManutengéoe_c’o_nserva(;éo_ da? areas ajardinadas existentes n(icemitério; manutengéo? pintura Assistente Operacional 1 o
dos muros e edificios de apoio; limpeza de todo o espa¢o; execugdo de todos os trabalhos inerentes
aolocal em questdo (inumacgdes, exumacdes, etc.)

MERCADO
Cumprimento do Acordo de Execug3o celebrado com a CMA - Assegurar a manutencio corrente do Assistente Operacional 2 o
Mercado Municipal, a limpeza e seguranca do edificio, apoio aos concessionarios das bancas,
recebimento das taxas mensais

TOTAL 23 1
MAPA RESUMO DOS POSTOS DE TRABALHO POR CARGO/CARREIRA/CATEGORIA
Cargo / Carreira / Categoria N¢e de Postos Trabalho OBS. OBS.
Assistente Técnico 8
Assistente Operacional 15
TOTAL 23
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